
 

PLANO DE CONTRATAÇÕES ANUAL 2024 
 

INTRODUÇÃO: 

O ato de planejar remete à possibilidade de a instituição antecipar fatos futuros 

por meio da projeção das consequências de decisões tomadas no presente, de 

forma a evitar desvios dos objetivos organizacionais. 

 

OBJETIVOS:  

O objetivo principal é ter um plano estratégico para contratações que atenda às 

necessidades da Câmara Municipal de Tarumã, garantindo eficiência, legalidade 

e adequação aos recursos disponíveis, além disso: 

 

Apoiar na Elaboração e Execução Orçamentária: ajudar no processo de 

planejamento e execução do orçamento anual da câmara, auxiliar na análise 

financeira, na preparação de documentos orçamentários, no acompanhamento 

das despesas e receitas, garantindo uma gestão eficiente e transparente dos 

recursos financeiros da instituição. 

 

Cumprir Normas Legais e Orçamentárias: Certificar-se de que as 

contratações estejam em conformidade com as leis trabalhistas, orçamentárias 

e administrativas vigentes, garantindo a sustentabilidade financeira da câmara. 

 

Planejar a Distribuição de Recursos Humanos: Distribuir adequadamente os 

recursos humanos disponíveis para cobrir todas as áreas e demandas da 

câmara, evitando sobrecargas ou deficiências em determinados setores. 

 

METODOLOGIA: 

 

1 - Levantamento de Necessidades:  

• Análise minuciosa de cada departamento ou setor para identificar suas 

demandas por materiais ou serviços. 

• Condução de pesquisas internas para entender as necessidades 

específicas de cada área. 



 

2 - Análise de Projeções Futuras: 

• Evidência aos projetos, programas ou eventos planejados para o próximo 

ano que exigirão materiais ou serviços adicionais. 

• Analise de tendências históricas de consumo de materiais ou contratação 

de serviços para prever demandas futuras. 

3 - Revisão Orçamentária: 

• Analise o orçamento disponível para aquisições ou contratações, 

considerando não apenas o custo direto dos materiais ou serviços, mas 

também despesas associadas, como frete, manutenção ou impostos. 

• Garanta que o orçamento seja suficiente para cobrir as necessidades 

identificadas. 

 

4 - Definição de Requisitos e Especificações: 

• Estabelecimento de critérios claros para os materiais ou serviços 

desejados, incluindo especificações técnicas, quantidades, prazos de 

entrega e qualidade esperada. 

• Considere padrões de qualidade, certificações necessárias, e 

conformidade com regulamentações. 

 

5 - Elaboração do Plano: 

• Crie um documento detalhado com os itens ou serviços a serem 

adquiridos, suas justificativas e a descrição completa das especificações 

necessárias. 

• Inclua uma análise de fornecedores, custos estimados e cronograma de 

aquisição ou contratação. 

 

6 - Aprovação e Implementação: 

• Apresente o plano aos responsáveis pela aprovação dentro da estrutura 

da câmara, garantindo que ele esteja alinhado com as políticas e 

procedimentos estabelecidos. 

• Após aprovação, inicie o processo de licitação (se necessário), 

negociação com fornecedores ou contratação de serviços, assegurando-

se de seguir as normas legais e de transparência. 

 

 



 

7 - Acompanhamento e Avaliação: 

• Monitore a execução do plano, verificando se os materiais são entregues 

conforme as especificações e se os serviços contratados atendem às 

expectativas. 

• Avalie regularmente o desempenho dos fornecedores ou prestadores de 

serviços, ajustando o plano conforme necessário para otimizar futuras 

contratações. 

 

DISTRIBUIÇÃO DAS CONTRATAÇÕES 2024 

 

Conforme a tabela abaixo, são estimados 32 processos de compras, 

totalizando R$346.154,58. A Secretaria Legislativa concentra o maior 

número de processos de compras, porém o Corpo Legislativo concentra 

o maior valor de investimentos previstos. 

 

SETOR QTD PROCESSO VALOR R$ 

Corpo Legislativo 15 Processos  R$ 220.670,08  

Secretaria Legislativa 17 Processos  R$ 125.484,50  

TOTAL 32 Processos  R$ 346.154,58  
 

 

Em relação ao orçamento, como o calendário foi construído a partir das 

informações levantadas para a elaboração da proposta orçamentária para 

o exercício de 2024, em síntese, todas as compras possuem respaldo 

orçamentário. 

 

IMPACTO ORÇAMENTÁRIO PCA 2024 

 

Conforme a tabela abaixo, mostra-se o confronto entre os valores planejados no 

PPA 2022-2025 e os processos estimas para o exercício de 2024. 

 

 

 

 



 

CÂMARA MIRIM E PARLAMENTO 
JOVEM R$ 

Previsto PPA 2024  R$       18.429,12  

Processos Previstos no PCA 2024  R$       18.087,24  

Saldo/Déficit  R$            341,88  

 
  

INVESTIMENTO DO 
LEGISLATIVO VALOR R$ 

Previsto PPA 2024  R$ 233.280,00  

Processos Previstos no PCA 2024  R$    92.220,00  

Saldo/Déficit  R$ 141.060,00  
 

 
 

MANUTENÇÃO - CORPO 
LEGISLATIVO R$ 

Previsto PPA 2024  R$       74.789,62  

Processos Previstos no PCA 2024  R$     128.450,08  

Saldo/Déficit -R$       53.660,46  
 

MANUTENÇÃO SECRETARIA DA 
CÂMARA R$ 

Previsto PPA 2024  R$     677.795,04  

Processos Previstos no PCA 2024  R$     274.432,26  

Saldo/Déficit  R$     403.362,78  
 

 

 

 

 

 



 

Anexos 

Todas as compras e contratações previstas, assim como suas 

informações complementares (setor responsável, descrição, valor e 

previsão de início do processo), podem ser acompanhadas nos 

documentos a seguir. 

Nome Centro de Custos Descrição Valor Total Orçado Data Prevista

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Recarga de Extintor 746,24R$                           01/02/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Ajudante de Serviços/Copa/Manutenção Predial 18.444,00R$                     03/06/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Jardineiro 16.790,40R$                     04/03/2024

Secretaria Legislativa Material - Café e Lanche Matinal Servidores 9.864,11R$                        03/01/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Despesas com Lavagem Veículo 1.780,80R$                        08/01/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Despesas com MANUTENCAO EM SOFTWARE SAPL 23.532,00R$                     01/04/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Certificado Digital eCPF - 05 unidades para Servidores 752,60R$                           29/01/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Certificado Digital eCNPJ - 01 unidade para Presidente 477,00R$                           20/01/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Despesas com COMUNICAÇÃO VISUAL - SITE E REDES SOCIAIS 19.080,00R$                     04/11/2024

Corpo Legislativo Material - Despesas com PLACA DE HOMENAGENS E HONRARIA 7.155,00R$                        15/01/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Despesas com SERVIÇO DE DIVULGAÇÃO DE SOM COM VEÍCULO AUTOMOTIVO4.579,20R$                        15/01/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Despesas com Seguro Predial 1.686,46R$                        17/09/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Coffe Break para Sessões Solenes e Reuniões com Autoridades.7.420,00R$                        05/02/2024

Corpo Legislativo Material - Despesas com Peças PARA MANUTENÇÃO DE VEÍCULO 6.360,00R$                        15/01/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Despesas com Mão de Obra PARA MANUTENÇÃO DE VEÍCULO 3.816,00R$                        15/01/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Despesas com SEGURO VEICULAR ( TOTAL) 2.074,42R$                        04/11/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Certificado Digital eCPF - 09 unidades para Vereadores 1.354,68R$                        29/01/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Manutenção em Equipamentos de informática 1.325,00R$                        05/02/2024

Corpo Legislativo Material - Despesas com Água Mineral 510 ml 820,44R$                           08/01/2024

Secretaria Legislativa Material - Mantimentos (Café, açucar, filtro de café, bolachas diversas e bala mastigavel)1.488,24R$                        08/01/2024

Secretaria Legislativa Material - Despesa com Gás 159,00R$                           03/03/2024

Secretaria Legislativa Material - Produtos de limpeza 5.064,68R$                        08/01/2024

Secretaria Legislativa Material - Produtos de Jardinagem 6.360,00R$                        03/06/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Mão de Obra Pisos do Plenário com Material 33.920,00R$                     05/02/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Mão de Obra e material para Manutenção na pintura da Calçada3.180,00R$                        01/10/2024

Corpo Legislativo Prestação de Serviço - Manutenção nos Banheiros Plenária 55.120,00R$                     15/01/2024

Secretaria Legislativa Material - Fornecimento de Rede Wi-fi Gratuito 8.692,00R$                        15/01/2024

Secretaria Legislativa Prestação de Serviço - Despesas Com Internet e Banda Larga. 9.750,77R$                        17/04/2024

Corpo Legislativo Material - Manutenção e instalações e melhorias tecnologias no legislativo 74.009,54R$                     05/02/2024



 

Estes documento trazem a previsão de contratações para melhorias no 

legislativo no ano de 2024, a seguir uma lista com contratações previstas com 

prestação de serviço continuada no ano de 2024. 

 

 

 

 

 

 

 

 

UGB Racional do Valor Total Orçado Valor Total Orçado

Corpo Legislativo Prestação Continuada - Despesas com Convênio UVESP 30.021,62R$             

Finanças e Contabilidade Prestação Continuada - Despesas com Aluguel e Suporte de Software de Contabilidade, Compras, Ponto Eletrônico, Almoxarifado78.864,00R$             

Corpo Legislativo Prestação Continuada - Despesas Técnico de Som para apoio em eventos e reuniões Legislativas 19.080,00R$             

Corpo Legislativo Prestação Continuada - Despesas com Pedágios 2.226,00R$               

Corpo Legislativo Prestação Continuada - Despesas com Combustível 19.080,00R$             

Secretaria Legislativa Prestação Continuada - Despesas Com Energia Elétrica. 24.069,17R$             

Secretaria Legislativa Prestação Continuada - Despesas Com Água e Esgoto. 6.042,00R$               

Secretaria Legislativa Prestação Continuada - Despesas com Telefonia fixa e móvel. 2.798,40R$               

Corpo Legislativo Prestação Continuada - Despesas com propaganda de integridade 26.500,00R$             


